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ÜBUNG: MODUL 4

Analyse und Verbesserung von Ausschreibungsunterlagen 

Organisation der Übung: Die Teilnehmenden werden in Gruppen aufgeteilt und bewerten virtuelle Angebote, die für virtuelle Ausschreibungen verschiedener Produktgruppen eingereicht wurden. 
Die Übung ist in drei Phasen unterteilt:
1. Analyse der Ausschreibung
2. Bewertung der virtuellen Angebote
3. Abschließende Diskussion 

Nachstehend finden Sie das „Analyseblatt” für Phase 1 und die „Bewertungstabelle”. Ausschreibungsunterlagen und Angebote werden separat verteilt.   

ANALYSEBLATT  PHASE 1

Allgemeine Informationen
Ausschreibung für die Lieferung von:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Wurde der Auftragsgegenstand „grün gestaltet”?
(d. h. sind Umweltziele in den Auftragsgegenstand integriert)
☐JA ☐ NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Gibt es Verweise auf Nachhaltigkeitskriterien?
☐JA ☐NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. Sind die Umweltziele des Vertrags klar formuliert?
(z. B. geringere Umweltbelastung, Verwendung nachhaltiger Fasern)
☐JA ☐NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ist die Verwendung bestimmter Materialien erforderlich?

☐ JA ☐NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Ist der Ausschluss bestimmter Materialien oder Stoffe erforderlich?
☐ JA ☐ NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Sind Umweltkriterien mit den Produktionsprozessen verknüpft?
☐ JA ☐ NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Werden Umweltzeichen oder gleichwertige Standards als Nachweis akzeptiert?
☐ JA ☐ NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Sind soziale oder ethische Kriterien enthalten?
☐ JA ☐NEIN
ANMERKUNGEN: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Welche Zuschlagsmethode wird verwendet?
☐ Wirtschaftlich günstigstes Angebot (MEAT)
☐ Niedrigster Preis
ANMERKUNGEN: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Im Dokument festgelegte Eignungskriterien (falls relevant)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· Im Dokument angegebene technische Spezifikationen
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· Im Dokument aufgeführte Vertragsbedingungen (Auftragsausführungsklauseln)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· In diesem Dokument aufgeführte Zuschlagskriterien (falls zutreffend)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





BEWERTUNGSTABELLE PHASE 2

Bitte verwenden Sie die folgende Tabelle, um die drei möglichen Angebote zu bewerten, die im Rahmen der Ausschreibung eingereicht wurden. Sie müssen entscheiden, ob die Nachhaltigkeitsanforderungen erfüllt sind oder nicht. 

BÜROARTIKEL – KOPIERPAPIER
Wichtige Nachhaltigkeitsanforderungen 
· Recycelte oder nachhaltig gewonnene Fasern
· Hoher Recyclinganteil bei Recyclingpapier
· Chlorfreies Bleichen
· Eignung für den normalen Bürogebrauch

BEWERTUNGSTABELLE – BÜROPAPIER

	Nachhaltig- keitskriterium
	Anforderung
	Angebot A
	Angebot B
	Angebot C

	Umwelt
	Recycelte oder zertifizierte Fasern
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein

	Umwelt
	Mindestanteil Recyclingfasern
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein

	Umwelt
	Chlorfreies Bleichen
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein

	Umwelt
	Dokumentation vorhanden
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein

	Qualitativ
	Geeignet für Drucker/Kopierer
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein

	Qualitativ
	Gleichbleibende Qualität garantiert
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein
	☐ Ja 
☐ Nein



ENTSCHEIDUNG ZUR KONFORMITÄT:
a. Angebot A:  Konform oder nicht konform? Warum? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
b. Angebot B:  Konform oder nicht konform? Warum? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c. Angebot C:  Konform oder nicht konform? Warum? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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